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Zakladni Skola profesora Josefa Broze,

. Vlachovo Brezi, okres Prachatice

Komenského 356, PSC: 384 22, ICO: 47258721 tel.:388320215 zspjb@zs-vlachovobrezi.net

GDPR

Uvodni ustanoveni

Na zaklad¢ narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajui a o volném pohybu téchto udajii a o
zruSeni smeérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobmich udajii) (dale jen ,nafizeni
GDPR*), vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Tato smérnice upravuje pravidla pro
zachovani zakonnosti, korektnosti, transparentnosti, ucelové omezeni, minimalizaci udaj,
presnost, omezené ulozeni, diivérnosti, integrity, dostupnosti a odolnosti systémt zpracovavajicich
osobni data/udaje v rdmci organizace. Jejim ucelem je zajistit soulad s GDPR a prokézani naplnéni
vSech principt a pozadavktit GDPR. Déle soulad se zakonem ¢. 110/2019 Sb. Zakon o zpracovani
osobnich udaju.

Tato smérnice upravuje postupy Skoly, jejich zaméstnanctl, piipadné dalSich osob pfi nakladani
s osobnimi daji, pravidla pro ziskavani, shromazd’ovani, ukladéani, pouziti, Sifeni a uchovavani
osobnich tdaji. Smérnice rovnéz upravuje nékteré povinnosti skoly, jejich zaméstnanci, ptipadné
dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaji.

Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Skoly. Smérnice je zavaznd i pro dalsi osoby,
které maji se Skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se zavazaly

postupovat podle této smérnice.

1. Zakladni pojmy

GDPR - General Data Protection Regulation.

Osobni udaj - veskeré informace o fyzické osobé (napt. jméno, adresa, datum narozeni, rodné
¢islo...) na zaklad¢ kterych Ize tuto osobu identifikovat.

Citlivy udaj — osobni tdaj takového charakteru, Ze mize subjekt udajii sém o sob¢ poskodit ve
vypovidajici o ndrodnostnim, rasovém nebo etnickém ptivodu, politickych postojich, ¢lenstvi v
odborovych organizacich, ndbozenstvi a filozofickém ptesvédceni, zdravotnim stavu a sexualnim
zivoté subjektu udaji a geneticky tidaj subjektu udaji; citlivym tidajem je také biometricky udaj,
ktery umoziuje ptimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udajt.

Zpracovani osobni udaja - jakakoliv operace s osobnimi udaji, jako je shromazdéni,
zaznamenani, ulozeni, pozménéni, nahlédnuti, pouziti, §ifeni, omezeni, vymaz apod.

Spravce - pravnicka nebo fyzickéa osoba (v tomto ptipadé skola), kterd urcuje tcely a prostiedky
zpracovani osobnich udajt.
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Zpracovatel -fyzickd nebo pravnickd osoba, nebo subjekt, ktery zpracovava osobni tidaje pro
spravce (spravce si jej najima - ucetni, 1ékat,...).

PovéFenec — osoba, ktera posuzuje ¢innost spravce Ci zpracovatele, zda je v souladu s platnou
pravni Gipravou, informuje je, radi, dava doporuéeni. Reditel $koly jmenuje povéfence pro ochranu
osobnich udaju podle ¢l. 37 nafizeni (fyzickou, nebo pravnickou osobu), uzavie s nim pracovné
pravni vztah, nebo smluvni vztah podle ob¢anského prava.

2. Pracovni pozice

V organizaci jsou ziizeny nésledujici pracovni pozice pro zajisténi tikolti v ochrané osobnich udaju
dle natizeni GDPR:

SPRAVCE

Zakladni Skola profesora Josefa Broze, Vlachovo Bfezi, okres Prachatice
Komenského 356

Vlachovo Brezi

384 22

ICO: 47258721

POVERENEC pro ochranu osobnich udajt
Ing. Josef Urban,

tel: 777 267 555
mail: poradce.urban@quick.cz

3. Zasady nakladani s osobnimi udaji

Pti nakladani s osobnimi udaji se Skola, jeji zaméstnanci a dal$i osoby fidi témito zasadami:

- Postupovat pti nakladani s osobnimi udaji v souladu s pravnimi piedpisy,

- S osobnimi udaji nakladat uvazlive, souhlas se zpracovanim osobnich tdajii nenaduzivat,

- Zpracovavat osobni udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na to, aby
tyto byly pravdivé a pfesné,

- Zpracovavat osobni udaje v souladu se zdsadou zikonnosti — na zdklad¢ pravnich
ptedpisi, pii plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané Zivotné
dalezitych zajma subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby (zejména deti pozivaji vyssi
ochrany), pfi ochrané opravnénych zajmu skoly, pfi ochrané vefejného z4jmu, a zpracovani
osobnich udajt na zéklad¢ souhlasu,

- Respektovat prava ¢loveka, ktery je subjektem udajti, zejména prava dat a odvolat souhlas
se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,

- Poskytovat pfi zpracovani osobnich tidaji zvlastni ochranu détem,

- Poskytovat informace o zpracovani osobnich udaji, komunikovat,

- Pfiuzavirani smluv a pravnim jedndni postupovat se zfetelem na povinnost chranit osobni
udaje pted zneuzitim,

- Spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich udaju.

4. Postupy $koly, jejich zaméstnanci, pripadné dalSich osob pii nakladani s osobnimi udaji

4.1 Skola vsechny osobni tdaje, se kterymi naklada a které zpracovavé, chrani vhodnymi a
dostupnymi prostiedky pied zneuzitim. Pfitom Skola pfedevSim uchovavd osobni udaje
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v prostorach, na mistech, v prostiedi nebo v systému, do kterého ma pfistup omezeny, predem
stanoveny a v kazdy okamzik alespon fediteli Skoly znamy okruh osob; jiné osoby mohou ziskat
ptistup k osobnim uidajim pouze se svolenim feditele Sskoly nebo jim povéiené osoby.

4.2 Skola zavede takova opatfeni, aby o nakladani a zpracovani osobnich udajti mél prehled
alespon feditel Skoly nebo jim povéiena osoba a povérenec pro ochranu osobnich tdajti. Mezi tato
opatfeni patii napf. Ustni nebo pisemné informace, pisemna komunikace, stanoveni povinnosti
v pracovni smlouvé, v dohodé o provedeni prace, v dohodé o pracovni ¢innosti, ve smlouve,
kterou Skola uzavira se tieti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovani
sluzeb).

4.3 Skola alespoti jednou za rok provede zhodnoceni postupti pii nakladani a zpracovani osobnich
udaji. Zhodnoceni miize byt provedeno dle zvyklosti Skoly, zpravidla se ucini struény zaznam
napft. v zapisu z porady. Zjisti-li se, ze nékteré¢ postupy skoly jsou zastaralé, zbytecné nebo se
neosvédcily, ucini Skola bezodkladné napravu.

4.4 Kazdy zaméstnanec Skoly pfi nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze jde
o soucast soukromi c¢lovéka jako subjektu udaji, a tomu pfizptisobi ukony stim spojené.
Zaméstnanec zejména osobni udaje nezvefejiiuje bez ovéfeni, Ze takovy postup je mozny,
nezptistupiiuje osobni Udaje osobam, které neprokazi pravo snimi naklddat. Zameéstnanec,
vyplyva-li takova povinnost z jinych dokumentti, informuje subjekt udaji o jeho pravech na
ochranu osobnich dajii; jinak odkéaze na feditele Skoly nebo jim ur¢enou osobu nebo na povétrence
pro ochranu osobnich udaja.

4.5 Skola pii nakladani a zpracovavani osobnich Udaji aktivné spolupracuje s povéfencem pro
ochranu osobnich udaji.

4.6 Skola ihned fesi kazdy bezpeénostni incident tykajici se osobnich tidaji, a to v sou¢innosti
s povéfencem pro ochranu osobnich udaju. V ptipadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident bude mit
za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, ptedevsim konkrétniho zaka,
zaméstnance, zakonného zéstupce atd., Skola tuto osobu vzdy informuje a sdéli, jaka opatieni
k napraveé piijala. O kazdém incidentu se sepiSe zaznam. O kazdém zavazném incidentu Skola
informuje Utad pro ochranu osobnich udaj.

4.7 Vzhledem k tomu, Ze Skola eviduje v podstaté udaje o Zacich a zaméstnancich, které stanovuji
pravni predpisy (zejména Skolsky zakon a pracovnépravni predpisy), nema oznamovaci povinnost
vuci Uradu pro ochranu osobnich tidaji podle ustanoveni 3.6 véty prvni.

4.8 Organizacni opatieni k ochran¢ osobnich udaji ve skole

4.8.1 Ttidni vykazy, katalogové listy a dal$i materidly ze Skolni matriky, které obsahuji osobni
udaje zaki, jsou vedeny v zabezpeceném informacnim systému ,,Bakalafi“. Do tohoto systému
maji piistup jednotlivi pedagogové Skoly a dal$i osoby povéefené feditelem Skoly, a to jen na
zéklad¢ jedine¢ného prihlasovaciho jména a hesla a pouze v ramci opravnéni dané¢ho funkénim
zafazenim. Pti praci s elektronickou evidenci opravnéni nesmi opravnéné osoby opoustét pocitac
bez odhlaseni se, nemohou nechat nahlizet zddnou jinou osobu a musi chranit utajeni
prihlasovaciho hesla; a v pfipad¢€ nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupréci se spravcem
sit¢) zmenit. Pfistupy nastavuje povéfeny zaméstnanec Skoly — spravce pocitacové sité, ktery
nastavuje potiebné zabezpeceni dat a Skolni pocitacové sité (dle pokynt feditele a zastupce
reditele). Zakonni zastupci zakl a zaci maji zajistén zabezpeceny dalkovy piistup vyhradné k
vlastnim udajim o klasifikaci na zakladé ptihlasovaciho kédu a hesla predaného spravcem
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pocitacové site¢ piisné individudlné prostiednictvim tfidnich uciteld. Vyucujici jednotlivych
predméta zapisuji jen klasifikaci dle svého uvazku.

Ttidni vykazy, katalogové listy a dal$i materidly ze Skolni matriky, které obsahuji osobni udaje
zakl a jsou v pisemné podob¢ archivovény, jsou trvale uloZzeny v uzamykatelnych skiinich
v archivu Skoly sousedici s feditelnou Skoly. Tiidnim ucitelim jsou zapljceny na nezbytné
dlouhou dobu k provedeni zapisu.

Ttidni vykazy, katalogové listy, dalSi materidly ze Skolni matriky ¢i jejich ¢asti nelze vynaset ze
Skoly, pfedavat cizim osobam nebo kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam.

4.8.2 Elektronicka skolni matrika je vedena v zabezpeceném informacnim systému ,,Bakalati®. Do
tohoto systému maji piistup jednotlivi pedagogové skoly a dalsi osoby povétrené feditelem Skoly,
a to jen na zaklad¢ jedine¢ného ptihlasovaciho jména a hesla a pouze v ramci opravnéni dané¢ho
funkénim zatfazenim. Pii praci s elektronickou evidenci oprdvnéni nesmi oprdvnéné osoby
opoustét pocitac bez odhlaseni se, nemohou nechat nahlizet Zadnou jinou osobu a musi chranit
utajeni prihlasovaciho hesla; a v pfipad¢ nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupraci se
spravcem sit¢) zméenit. Ptistupy nastavuje povéireny zaméstnanec Skoly — spravce pocitacové sité,
ktery nastavuje potfebné zabezpeceni dat a Skolni pocitacové sité (dle pokynt feditele a zastupce
feditele). Zakonni zastupci zakl a zaci maji zajistén zabezpeceny dalkovy piistup vyhradné k
vlastnim udajim o klasifikaci na zakladé ptihlasovaciho kédu a hesla predaného spravcem
pocitacové siteé ptisn¢ individudlné prostfednictvim tfidnich uciteld.

4.8.3 Osobni spisy zamé&stnanctl jsou ulozeny v uzamykatelnych skiinich v kancelafi ekonomky
Skoly, pfistup k nim ma feditel Skoly, zastupkyné feditele Skoly a ekonomka Skoly.

4.8.4 Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu jsou
zaméstnanci pouceni, zpravidla na porad¢.

4.8.5 Zameéstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho diivodu zéddnou formou osobni udaje
zaméstnancu Skoly a zaka cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi
osobnim jednani.

4.8.6 Pisemna hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo Skolu, napf. pro potfeby soudniho
fizeni, pfijimaciho fizeni, zpracovavaji zamestnanci urceni feditelem Skoly. Nejsou vSak opravnéni
samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem Skoly a maji povinnost
zachovavat ml¢enlivost o dané véci.

4.8.7 Seznamy zakl se nezvefejnuji, neposkytuji bez védomého souhlasu zakl ¢i zakonnych
zastupcl zaki jinym fyzickym ¢i pravnickym osobdm nebo organtim, které neplni funkci organu
nadfizeného Skole nebo nevyplyva-li to ze zakona.

4.8.8 V propagacnich materidlech skoly, ve vyro¢ni zpravé ¢i rocence Skoly, na Skolnim webu ¢i
na nasténkach ve Skole apod. 1ze s obecnym souhlasem zakl nebo zdkonnych zastupct zakl
uvetejiiovat vyhradné textové i obrazové informace o jejich tspésich (napf. u soutézi umisténi na
pfednich mistech) s uvedenim pouze jména (pfipadné ro¢niku ¢i t¥idy). Pfi publikovani v tisku se
autor dotazuje na souhlas piislusného Zaka. Zak nebo zakonny zastupce mé pravo pozadovat
bezodkladné zablokovani ¢i odstranéni informace i fotografie ¢i zaznamu tykajici se jeho osoby,
ktery zvetejiiovat nechce. Plati to 1 o fotografiich ¢i zdznamech Zaka bez uvedeni jména v ramci
obecné dokumentace Skolnich akci a tspéchu.

4.8.9 Psychologické, 1ékarské a jiné prizkumy a testovani mezi zaky, jejichz soucasti by bylo
uvedeni osobnich udaji zaka, Ize provadét jen se souhlasem Zaka nebo zdkonného zéastupce zéka.
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To se netyka anonymnich priizkumi, které vSak musi souviset se vzdélavanim na dané Skole a
musi s nim piedem pisemné souhlasit feditel ¢i zastupce feditele; to plati zvIasté v piipadé, ze
vysledky jsou poskytovany mimo Skolu.

4.8.10 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formulafe a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepozaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbytecnych udaji a tyto udaje nezpracovavat.

4.8.11 Ve skole se provozuje kamerovy systém sledujici prostory pouzivané zaky a zaméestnanci
Skoly v dobé, kdy jsou Zaci pritomni ve Skole. Je na Skole instalovan pro zajisténi bezpecnosti
osob v budové, pro zamezeni vstupu nezddoucich osob. Je provozovan v souladu s informacemi
Utadu pro ochranu osobnich tidajii. Kamerovy systém ma ziznamové zatizeni — uloZeni
zdznamu na nezbytn¢ dlouhou dobu. Sledované oblasti jsou oznaceny informac¢nimi tabulkami
»Prostor sttezen kamerovym systémem*®. Kamerovy systém zaznamenava pouze prostor vchodu
do skoly, chodby, neni umistén v kabinetech, tfidach, kanceléfich a jinych mistnostech.

4.8.12 Uzavira-li skola jakoukoli smlouvu (ngjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o
poskytnuti sluzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotiebi druhé smluvni
stran¢ poskytnout osobni udaje, Skola vzdy a bezpodminecné bude trvat na tom, aby ve smlouvé
byla druhé smluvni stran€ uloZena povinnost:

- pfijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jind opatfeni s piithlédnutim ke
stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a uceliim
zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich tdaji,

- nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez piedchoziho pisemného souhlasu Skoly,

- zpracovavat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. pfedani udaji do tretich zemi
a mezindrodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze piipady, kdy jsou urcité povinnosti
uloZeny pfimo pravnim piedpisem,

- zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje u dodavatele byly zavazany
k mlcenlivosti nebo aby se na n¢ vztahovala zakonna povinnost mlc¢enlivosti,

- zajistit, Ze dodavatel bude Skole bez zbytecného odkladu napomocen pfi plnéni povinnosti
Skoly, zejména povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektd udajti, povinnosti
ohlasovat ptipady poruSeni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému uiadu dle ¢l. 33
nafizeni, povinnosti oznamovat piipady poruseni zabezpeceni osobnich idaji subjektu
udajt dle €l. 34 natizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich tudaji dle ¢l. 35
nafizeni a povinnosti provadét predchozi konzultace dle €l. 36 nafizeni, a Ze za timto
ucelem zajisti nebo piijme vhodna technickd a organizacni opatieni, o kterych ihned
informuje skolu,

- po ukonceni smlouvy fadné nalozit se zpracovavanymi osobnimi udaji, napt. Ze vSechny
osobni udaje vymaze, nebo je vrati Skole a vymaze existujici kopie apod.,

- poskytnout skole veskeré informace potfebné k doloZeni toho, ze byly splnény povinnosti
stanovené Skole pravnimi ptedpisy,

- umoznit kontrolu, audit ¢i inspekci provadéné Skolou nebo pfisluSnym orgadnem dle
pravnich ptedpist,

- poskytnout bez zbyte¢ného odkladu nebo ve lhité, kterou stanovi Skola, soucinnost
pottebnou pro plnéni zakonnych povinnosti Skoly spojenych s ochranou osobnich tidaj,
jejich zpracovanim,

- poskytnuté osobni udaje chranit v souladu s pravnimi pfedpisy,

- pfiméfené postupovat podle této smérnice, ktera je ptilohou smlouvy.

wrv

5. Pravidla pro ziskavani, shromazd’ovani, ukladani, pouziti, §ireni a uchovavani osobnich
udaji.

5.1 Skola naklada a zpracovava pouze osobni udaje, které
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- souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnanci ¢i smluvnich pracovnikd, se
socialnim, a zdravotnim pojiSténim (napt. dosazené vzdélani, délka praxe, funk¢ni zatazeni
apod.),

- souviseji s jednoznac¢nou identifikaci zdkonnych zastupc zdk v souladu se zakonem
(jméno, piijmeni, bydlisté, kontakt, napt. telefonni ¢islo pro pfipad nutné¢ho kontaktu skoly
se zakonnym zastupcem v ramci ochrany zdravi, bezpecnosti a prav zaka, dalsi udaje
nezbytné napf. pro vydani spravniho rozhodnuti apod.),

- souvisejici s identifikaci zdka ze zakona (datum narozeni, misto narozeni, rodné ¢islo,
statni pfislusnost, bydlisté, udaj o zakonném zéstupci, soudni rozhodnuti vztahujici se k
pridéleni ditéte do vychovy, nutny zdravotni udaj apod.),

- jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajmua skoly nebo ve
vefejném z4jmu,

- kjejichz zpracovani ziskala souhlas subjektu udajt.

5.2 Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytnd k dosazeni ucelu jejich
zpracovani, vcetn¢ archivace.

5.3 K osobnim udajim maji pfistup osoby k tomu opravnéné zdkonem nebo na zaklad¢ zakona.
Do jednotlivych dokumentt Skoly, které obsahuji osobni udaje, mohou nahlizet
- do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadfizeni.
Pravo nahlizet do osobniho spisu ma organ inspekce prace, Gfad prace, soud, statni
zastupce, prislusny organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpeénostni uiad a
zpravodajské sluzby. Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, €init si z
neho vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladli v ném obsazenych, a to na naklady
zameéstnavatele (§ 312 zdkoniku prace),
- do udaji zaka ve Skolni matrice pedagogicti pracovnici Skoly (v rozsahu daném
pedagogickou funkci), sekretarka,
- do udaji o zdravotnim stavu zaka, zprav o vySetfeni ve Skolnim poradenském zafizeni,
1ékatskych zprav - vychovny poradce, vedouci pedagogicti pracovnici, tfidni ucitel,
- do spisu, vedeném ve spravnim fizeni Ucastnici spravniho fizeni, ekonomka, vedouci
pedagogicti pracovnici (feditel, zastupce feditele, vedouci vychovatel), osoba, ktera je
zmocnéna s Ufednim spisem pracovat po dobu fizeni.

6. Souhlas k zpracovanim osobnich udaja

6.1 Ke zpracovani osobnich tidaji nad rozsah vyplyvajici ze zdkonil (ze zdkona vyplyva i
opravnény zajem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, vefejny zajem) je nezbytny souhlas
osoby, 0 jejiz osobni tdaje se jedna. Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni, nejlépe
v pisemné podobé. Souhlas se ziskava pouze pro konkrétni idaje (ur€ené napt. druhové€), na
konkrétni dobu a pro konkrétni ucel.

6.2 Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich udaji jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny diivod pro toto zpracovani nestanovi.

6.3 Souhlas se poskytuje podle ucelu napt. na celé obdobi skolni dochazky na skole, na skolni rok,
na dobu skoly v ptirod¢ apod. Udéleny souhlas mtze byt v souladu s praévnimi predpisy odvolan.

6. Nékteré povinnosti Skoly, jejich zaméstnanct, pripadné dalSich osob pii nakladani s osobnimi
udaji.

6.1 Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udaji
zpracovavanych skolou.
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6.2 Dale je kazdy zaméstnanec Skoly povinen

- zamezit nahodilému a neopravnénému pfistupu k osobnim udajim zaméstnancti, zaku,
zakonnych zastupct a dalSich osob, které Skola zpracovava,

-, pokud zjisti poruSeni ochrany osobnich udaji, neopravnéné pouziti osobnich udaju,
zneuziti osobnich nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich udajd,
bezodkladné zabranit dalSimu neopravnénému nakladéani, zejména zajistit zneptistupnéni,
a ohlasit tuto skutecnost fediteli Skoly ¢i jinému piislusnému zaméstnanci.

6.3 Reditel §koly je povinen

- informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skute¢nostech, postupech nebo udélostech
souvisejicich s nakladdnim s osobnimi udaji ve Skole, a to bez zbyte¢ného odkladu,

- zajistit, aby zaméstnanci Skoly byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pii ochrané
osobnich udaju,

- zajisStovat, aby zaméstnanci Skoly byli podle moznosti a potieb Skoly vzdélavani nebo
proskolovani o ochrané osobnich udaji

- zajistit, aby Skola byla schopna fadn¢ dolozit pInéni povinnosti Skoly pti ochran¢ osobnich
udaju, které vyplyvaji z pravnich piedpisu.

7. Zpracovani osobnich dat v organizaci

Osobni data jsou v organizaci zpracovavana zpusobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni osobnich
udajt, vcetné jejich ochrany pomoci technickych a organizacnich opatteni pfed neopravnénym
ptistupem k tidajim, ndhodnou ztratou, zni¢enim, nebo poskozenim.

7.1 Organizace provedla posouzeni rizik z hlediska pozadavkii ochrany udaji, ve kterém
zohlednila povahu zpracovani udajt a jejich rozsah, rizikovost, technologie, kterymi disponuje a
nakladovost. Z posouzeni pak vyplynula technickd a organizacni opatfeni, kterd zabezpecuji
ochranu osobnich udajii. Ta jsou stanovena zejména ve vnitroorganizacnich smérnicich skoly —
Organizacni tad skoly:

- sm_8 Smérnice k ochrané majetku Skoly
- sm_37 Systém fizeni rizik

Jsou zde stanovena

- prava a povinnosti zaméstnanci v ochrané majetku,

- technickd a organiza¢ni opatfeni pii zabezpeceni budovy (systém klicl, opravnéni ke vstupu,
minimalni standard bezpecnosti, systém fizeni zaméstnancti, mechanické a elektronické zabrany,
technické parametry mistnosti, rozsah a povaha pocitatového systému organizace, kamerovy
systém, dohled nad pohybem navstévnikit).

7.2 Podrobnéjsi opatfeni jsou stanovena s ohledem na charakter osobnich udajti nasledovné:

Dokumentace Bezpecnost Uroveti zabezpedeni
informaci
zajistuje
Skolni matrika ICT pracovnik: | Matrika je vedena v elektronické podob¢ (Bakalaii) na

pocitaci. Archivace zajiSténa ukladanim dat na serveru
1. Reditel $koly | §koly. Pravideln4 udrzba zaiizeni odbornou externi

a zastupce firmou a metodikem ICT — spravce sité — interni
feditele Skoly pracovnik Skoly. Antivirova ochrana. Osoby
odpovédné za praci s udaji, jejich zabezpeceni a jejich
2. Externi firma | pfedavani — ucitel¢, administrator, pfistupova prava.
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Ptfedavani udaji z matriky je dano pravnimi predpisy

Osoby (statistické vykaznictvi), jinym subjektiim jsou tidaje
opravnéné poskytovany, pokud prokazi opravnénost svého
k provadéni pozadavku (soudy, policie, OSPOD...).
zdznamu a Jsou stanovena odliSna opravnéni pro pfistup k datim.
manipulaci Jsou provadény zaznamy o pouzivani Skolni matriky —
s ptistupovymi | kdo, kdy a jak nakladat s daty v matrice.
pravy do
systému. Rozsah
pravomoci
stanoven
pracovni naplni.
Pracovné pravni | Personalistka Dokumentace spojena s pracovné pravni oblasti
oblast Rozsah (osobni spisy,...) je trvale umisténa v pracovne
pravomoci ekonomky Skoly v uzamcenych skiinich. Vedena
stanoven v listinné podobé¢. Pracovni smlouvy, dohody o

pracovni naplni.

provedeni prace i dohody o pracovni ¢innosti a
pracovni napln€ vSech zaméstnancti obsahuji
povinnosti zam¢estnanct v oblasti GDPR. O
zameéstnancich jsou shromazd’ovany pouze nezbytné
udaje. Pokud jsou vyjimecné potizovany kopie
dokumenti, kterymi zaméstnanec doklada urcité
skutecnosti (napt. doklady o vzdélani), pak bez
nadbyte¢nych udajti. Pokud to neni nezbytné, kopie
dokumentti se nepoftizuji, udaje se jen oveii
porovndnim s originalem (osobni doklady, rodné listy,
rozsudky,... ).

Hodnoceni Ucitelé, tfidni Elektronické zakovské knizky s pfistupem pouze pro
vysledka ucitelé. Zptsob | opravnéné osoby.
vzdélavani zakti | poskytovani
véetné udajt zakiim a
vychovnych zakonnym
opatteni zéastupclim je
stanoven
Skolnim tadem.
Systém Osoby Vychovny poradce a metodik prevence: Samostatna
podptrnych opravnéné mistnost, uzamykatelné skiing.
opatfeni zakiim k provadéni
uvedenym v § 16 | zdznamu a Reditel $koly a zastupce feditele skoly: feditelna.
odst. 9 SZ, manipulaci Samostatnd mistnost, uzamykatelné skiing.
inkluze, s pristupovymi
vychovna pravy do
komise. systému: Dokumenty jsou vedeny v elektronické podobé na
pocitaci. Archivace zajiSténa ukladanim dat na serveru
Reditel §koly a | skoly.
zastupce feditele
Skoly, vychovny
poradce a
metodik
prevence
Prevence Skolni metodik | Bezpeéné uloZeni dokumentil. Samostatna mistnost,
rizikového prevence, uzamykatelné skiiné.
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chovani — Reditel $koly a

individudlni zastupce teditele

vychovné plany, | Skoly

podani OSPOD,

policii, hlaSeni

neomluvené

absence,

zanedbavani

péce.

Ugetnictvi Hospodarka Ugetnictvi je vedeno v programu Gordic

Skoly v samostatném pocitaci, s pristupovymi pravy pro

jedinou osobu. Pokud ucetni doklady (faktury)
obsahuji osobni udaje zakt ¢i zaméstnancu (napf.
cerpani FKSP), pak jde o dokumenty, na které se
GDPR vztahuje a tyto ucetni zdznamy jsou
uchovavany podle spisového fadu Skoly.

Mzdové Externi firma Mzdové ucetnictvi je vedeno v programu Avensio

ucetnictvi v samostatném pocitaci, s ptistupovymi pravy pro

jedinou osobu.

Dodavatelska smlouva obsahuje zejména

- prohlaseni firmy o schopnosti dostat ¢lanku €. 28
GDPR,

- zavazek mlcenlivosti,

- povinnost zpracovavat pouze udaje sdélené spravcem,
- bez souhlasu spravce nevyuzivat sluzby jiného
zpracovatele.

Jiné dodavatelské
firmy

Externi firma

Dodavatelsk4 smlouva obsahuje zejména

- prohléaseni firmy o schopnosti dostat ¢lanku ¢. 28
GDPR,

- zavazek mlcCenlivosti,

- povinnost zpracovavat pouze udaje sdélené spravcem,
- bez souhlasu spravce nevyuzivat sluzby jiného
zpracovatele.

Kontrolni systém | Reditel $koly Sestavuje a aktualizuje kazdoro¢né plan kontrolni
¢innosti.

Dokumentace Vychovny Bezpecné ulozeni dokument, IVP, zprav PPP/SPC,

vychovného poradce plani pedagogické podpory. Samostatna mistnost,

poradce uzamykatelné skiing.

Spravni tizeni

Reditel $koly

Bezpecné ulozeni dokumentii ve spravnim fizeni.
Zveftejiiovani vysledku pfijimaciho fizeni pouze pod
registraénimi Cisly ucCastnikll. Zajistit moznost
nahlizeni do spist.

BOZP, Grazy Reditel koly a | Zaznamy obsahuji citlivé osobni udaje o zdravotnim
zastupce feditele | stavu osob, jsou proto ulozeny bezpeéné¢ a oddélen¢ od
Skoly jinych dokumenta. Je zajisténo jejich piredavani pouze

opravnénym organtim.

BOZP — Ttidni ucitelé Potvrzeni a informace od rodi¢ti mohou obsahovat

potvrzeni o citlivé osobni udaje, proto tfidni ucitelé zajisti

zdravotni bezpecné ulozeni, pouze po dobu platnosti potvrzeni.
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zpusobilosti a

,,bezinfek¢énosti®

(akce skoly,

plavecky vycvik,

atd.)

Dokumenty Reditel $koly Odesilané zpravy obsahuji pouze odpovédi na kladené

vyzadované dotazy, jen v nezbytném rozsahu, uvadéji se pouze

jinymi subjekty — oficialné zpracovavané informace (nikoli neoficidlni,

OSPOD, soud, byt zndmé, napft. o rodinném zazemi). Jakykoli

policie odesilany text musi byt schvélen feditelem.

Dokumenty Reditel skoly Podle skolského zakona obecni tfad obce, na jejimz

poskytnuté uzemi je Skolsky obvod matetské skoly, poskytuje této

jinymi subjekty Skole s dostatecnym predstihem pred terminem zépisu
k pfedSkolnimu vzdélavani a zapisu k povinné skolni
dochazce seznamy déti. Osobni udaje téchto déti
mohou slouzit vyhradné ucelu piijimaciho fizeni.

Kamerovy Reditel skoly Je urcen ucel kamerového systému, rozsah, zpiisob

systém provozovani — se zaznamem. Kamerovy systém ma
zdznamové zafizeni — ulozeni zdznamu na nezbytné
dlouhou dobu. Je zajisténa informovanost osob ve
sledované oblasti, ochrana soukromi. Sledované oblasti
jsou oznaceny informac¢nimi tabulkami ,,Prostor
sttezen kamerovym systémem®. Kamerovy systém
zaznamenava pouze prostor vchodu do skoly, chodby,
neni umistén v kabinetech, tfidach, kancelarich a
jinych mistnostech

Dokumentace Reditel $koly Je zpracovan spisovy ad véetné skartacniho planu.

celkove

Smérnice Reditel $koly Jsou doplnény o problematiku GDPR.

Poradenské Skolni Povinnost ml¢enlivosti. Specidlni naroky na ochranu

sluzby skoly poradenské tohoto typu osobnich udajt — citlivych adaji. Omezena

podle vyhlasky €. | pracovisté ptistupova prava (napi. v Bakalatich).

72/2005 Sb.

Webové stranky | Spravce ICT, Osobni tdaje subjekti na webovych strankach je

Skoly metodik ICT, mozné pouzivat jen se souhlasem subjektu (jejich

reditel skoly zékonnych zastupcti). S ohledem na charakter tohoto

média se souhlas tyka pfedevsim zvetejiiovani
fotografii a videt, a to i pokud jsou zvetejnény bez
doprovodného textu (jména, tiida, ¢1 dalsi identifikacni
udaje. Souhlas musi také zahrnovat zvetejnéni
osobnich udaji v dokumentech prezentovanych na
webu — vyroéni zpravy, autorska dila zak.

Pracovnélékaiské | Administrativni | Zadosti o prohlidky obsahuji jen osobni Gidaje sdélené

sluzby pracovnik subjektem a udaje o charakteru vykonavané prace.

Potvrzeni o zdravotni zplisobilosti mohou obsahovat
citlivé osobni udaje, a proto jsou uklddana oddélené od
ostatnich pracovnépravnich dokumenti.
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8. Skoleni zaméstnancu a zaku §koly, informace pro zakonné zastupce
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Organizace zajist'uje

- tvodni proskoleni v§ech zaméstnanct pii1 nabyti i€innosti smérnice GDPR,

- vstupni Skoleni v§ech novych zaméstnanct pti vzniku jejich pracovnépravniho vztahu,

- informovani vSech zaka pifi zahajeni jejich vzdélavani na Skole a v pribéhu vzdélavani,
zpusobem odpovidajicim véku déti, zvlastni pozornost se pfitom vénuje jejich ménici se tirovni a
rozumovych schopnosti, i specifikiim vyucovacich predméti (napt. informatika a kyberneticka
bezpecnost),

- pti vyskytu ptipada poruseni zabezpeceni osobnich tdaji,

- pfi zméné pravidel pro zabezpeceni osobnich tdaji danych touto smérnici, nebo smérnicemi, na
které se odkazuje,

- pii ukoncovani pracovnépravniho vztahu zaméstnanct jsou pouceni o tom, Ze jejich povinnosti
pii ochran¢ osobnich udaju trvaji 1 po ukonceni pracovnépravniho vztahu k organizaci,

- informaci zakonnym zastupciim dle moznosti pisemnou formou, ustni (tfidni schiizky, hovorové
hodiny), zpisobem umoznujici dalkovy pfistup,

- zvefejnéni této smérnice pro potieby zaméstnanct, zakonnych zéstupct, také zaklim, v podobé
piimétfené jejich veéku.

Pti téchto Skolenich ¢i pouceni jsou pifedavany informace zejména o

- povinnostech organizace, zaméstnanct, zaka vyplyvajicich z GDPR,

- odpovédnosti jednotlivych zaméstnanci, véetné informace, Ze poruseni povinnosti 1ze posuzovat
1 jako trestny €in,

- nebezpeci plynouci ze zdmérnych pokust narusit ochranu osobnich udaji (falesné identity,
pokusy ziskat tdaje zpisobem, kdy nelze spolehlivé ovéfit identitu Zadatele),

- zakaz pouzivani socidlnich siti, soukromych email

9. Prava a odpovédnosti

Skola, zastoupena spravcem (feditelem) osobnich tidaji, je odpovédna za zpracovavani osobnich
udaji jinych subjektl, toto odpovédnost nemulze pienést na jiny subjekt. Pro splnéni této
odpovédnosti ma stanovena technicka a organizani opatieni k ochrané¢ osobnich udaja.
Zpracovava pouze takové osobni udaje, jeZ jsou pro jeji ¢innost nezbytné a také po nezbytné
nutnou dobu.

9.1. Pravo byt informovan

Subjekty jsou informovany sprdvcem osobnich udaji o zpracovani pred vznikem
pracovnépravniho ¢i1 jiného vztahu subjektu ke Skole (pfed zahajenim vzdélavani a pied zadosti o
poskytnuti osobnich idajti). Informace obsahuje zejména nasledujici udaje:

- Ziskana data jsou piedavana jen Zadatelim opravnénym ze zédkona, nejsou piredavana do tretich
zemi.

- Data jsou uchovavana pouze po nezbytnou dobu, stanovenou pravnimi piedpisy (zejména
Skolsky zékon, zdkon o archivnictvi, pfedpisy o spisové sluzbg).

- Subjekty jsou informovany o svych pravech.

- Evidované osobni udaje pochdzeji bud pfimo od subjekti osobnich udaji na zékladé
poskytnutého souhlasu, nebo z vefejnych zdroji (napt. tidaje od ztizovatele o détech, které maji
zahdjit vzdélavani).

9.1.1 Pravo na pristup

Subjekt udaji ma pravo na potvrzeni o zpracovani jeho udajt, na ptistup ke svym osobnim udajim,
na informaci o rozsahu zpracovavanych informaci, na poskytnuti informaci nejdéle do 1 mésice
od podani zadosti, na vysvétleni (pfi zamitnuti zadosti). Informace jsou poskytovany na zakladé
pisemné zadosti. Jsou poskytovany zpravidla bezplatné, kromé piipadt, kdy spravce posoudi
zadost jako zbytecné opakovanou, nepfiméfenou, nediivodnou, nebo pokud nejde o opravnény
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zajem zadatele. Pokud je pozadovana thrada, jeji vySe se fidi sazebnikem uvedenym ve smérnici
o poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozd¢jsich predpist.

9.1.2 Pravo na opravu

Subjekt tdajii ma pravo na opravu udaji, pokud jsou nepiesné, nebo neuplné, na provedeni opravy
nejdéle do jednoho mésice, na vysvétleni, pokud oprava nebyla provedena. Skola pfedchéazi tomu,
aby zpracovavané udaje byly neaktualni, udaje o zacich 1 zaméstnancich pravidelné ovétuje.

9.1.3 Pravo na vymaz

Subjekt idaji ma pravo na vymaz tidajti, pokud jiz nejsou potiebné pro ptivodni ucely, pti odvolani
souhlasu subjektu, pti namitkédch proti zpracovani, pii protipravnim zpracovani, pokud neni
poskytnut souhlas se zpracovanim, pokud je povinnost vymazu déna pravni povinnosti.

Vymaz se provadi na zaklad¢ pisemné zadosti a provadi se u udaji, k jejichz zpracovani byl
poskytnut informovany souhlas, vymaz nelze provést u zakonného zpracovani osobnich udaji.

9.1.4 Pravo na namitku

Kazdy subjekt tidajii (zakonny zastupce, zaméstnanec) ma pravo vznést namitku proti zpracovani
jeho osobnich tdajl, tato moZznost se tyka jen udajd, k jejichz zpracovani byl poskytnut
informovany souhlas, nelze ji uplatnit u zakonného zpracovani osobnich udajt.

9.1.5 Pravo prenositelnosti
9.2 Ohlasovani pripadi poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému uiradu

Pti zjisténi, ze bylo poruseno zabezpeceni osobnich tdajti, nebo pii podezieni, ze bylo poruseno
toto zabezpeceni, je kazdy subjekt (spravce, zpracovatel, povéfenec, zaméstnance...) povinen
informovat spravce a povéfence. Ti ve vzajemné soucinnosti posoudi, zda skutecné doslo
k poruseni zabezpeceni, vyhodnoti zavaznost a podle zadvaznosti (bez rizika, nizké riziko, vysoké
riziko) o poruseni informuji dozorovy organ 1 subjekt tidajii (zaméstnance, zdkonné zastupce déti).
Skola zajisti provedeni napravnych opatfeni, vyuziva k tomu doporu¢eni dozorového organu.

9.3 Poruseni povinnosti ml¢enlivosti

Védomé poruSeni povinnosti mlcenlivosti, neopravnéné zvetejnéni, sdéleni, zpfistupnéni a
prisvojeni osobnich udajii zaméstnancem je porusenim povinnosti, které mu vyplyvaji
z pracovniho poméru zv1ast hrubym zptisobem.

Pfi neopravnéném nakladéani s osobnimi tdaji muaze jit o trestny ¢in podle § 180 zakona ¢.40/2009
Sb., trestni zakonik, ve znéni pozd¢jsSich predpisti — jde o neopravnéné zvetejnéni, zpracovani,
sd€leni, zptistupnéni, ptisvojeni osobnich tdajii, poruseni ml¢enlivosti.

10. Zavéreéna ustanoveni

10.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéien
zaméstnanec: Mgr. Michal Novotny

10.2 O kontroléach provadi pisemné zaznamy.

10.3 Rusi se smérnice sm 27 z 25.5.2018

7

10.4 Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 3.5.2019

Ve Vlachové Biezi dne 3.5.2019
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Mgr. Michal Novotny
reditel skoly

Priloha ¢. 1 - Informovany souhlas

Priloha ¢. 2 - Zakladni ucely zpracovani, rozsah dokumentace

Priloha ¢. 3 - Souhlas se zpracovanim osobnich udaju - zaméstnanec

Priloha ¢. 4 - Souhlas se zpracovanim osobnich udajii osoby uchazejici se o zaméstnani
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Pfiloha ¢. 1

Zikladni Skola profesora Josefa BrozZe,

- Vlachovo Brezi, okres Prachatice

Komenského 356, PSC: 384 22, ICO: 47258721 tel.:388320215 zspjb@zs-vlachovobrezi.net

Informovany souhlas

Jako zakonny zastupce ditéte davam sviij souhlas Skole ke shromazd’ovani, zpracovavani a
evidenci osobnich udajii a osobnich citlivych idajii o mém ditéti

nar.

ve smyslu narizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajua (dale jen
,GDPR®).

1) Svij souhlas poskytuji pouze pro zpracovani téch osobnich udaji, které jsou nezbytné pro praci
skoly a v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného ucelu:

a) pro vedeni nezbytné zdravotni dokumentace,

b) pofizovani, pouzivani a zvefejilovani fotografii, audio a video nahravek ve Skolnim
casopise Kozlik, propagacnich materidlech Skoly, Vyro¢ni zpravé ¢i rocence Skoly, na
nasténkach umisténych v prostorach skoly, véetn¢ webu skoly, webu a novinach (Bfeziny)
mesta Vlachova Brezi,

c) zvefejnovani vytvarné ¢i jiné prace ditéte pro ucely prezentace Skoly nebo pro ucely
souvisejici s vychovné vzdélavacim procesem,

d) zvefejiiovani sportovnich vysledkl ditéte i zvetejiiovani vysledkd déti v nesportovnich
soutézich ve Skolnim Casopise Kozlik, propagacnich materidlech Skoly, Vyro¢ni zprave ¢i
roc¢ence Skoly, na nasténkach umisténych v prostorach skoly, véetné webu skoly, webu a
novinach (Bfeziny) mésta Vlachova Bfezi,

e) pro poradani Skolnich a mimoSkolnich akci (vylety, Skoly v ptirodé, lyzafské kurzy,
exkurze, soutéze, plavani),

f) pro trazové pojisténi zak,

g) jiné ucely souvisejici s béZnym chodem skoly (provoz Skolni druziny, zpracovani osobnich
udajti Skolni jidelnou, apod.)

h) pofizovani, pouzivani a zvefejnovani fotografii, videi, zvukovych zaznamu v tiSténé,
elektronické i jakékoli dalsi podobé pii sportovnich i nesportovnich soutézich, které jsou
potradané ASSK, DDM, Méstskym ufadem Vlachovo Brtezi, Okresnim ufadem
v Prachaticich, KU v Ceskych Budgjovicich , MSMT, a.j., na které vysila nase zakladni
Skola sv¢é zaky

1) pro ucely spojené s organizaci okresnich, krajskych i celostatnich sportovnich i
nesportovnich soutdZi, které jsou potadané ASSK, DDM, Méstskym tfadem Vlachovo
Biezi, Okresnim ufadem v Prachaticich, KU v Ceskych Budgjovicich , MSMT, a.j., na
které¢ vysila nase zakladni Skola své zaky

)
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2) Souhlasim s tim, aby Skola ditéti poskytovala poradenské sluzby Skolskych poradenskych
pracovnikd, tj. Skolniho metodika prevence a vychovného poradce, v zédkladni poradenské
roviné a rozsahu. Skolni metodik prevence poskytuje sluzby v oblasti primarni prevence
uzivani ndvykovych latek, predchdzeni Sikané€, poradenstvi v ptipad¢ problémii s chovanim.
Vychovny poradce poskytuje kariérové poradenstvi, odbornou pomoc pfi integraci zaka se
specidlnimi vzdelavacimi potfebami, péci o déti Skoln€ netuspésné. Veskera ¢innost Skolniho
metodika prevence a vychovného poradce je popsdna ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni
pozdéjsich predpisi.

3) Skola miize v piipadé potieby realizovat ve t¥id& program zaméfeny na feSeni vztahovych
problémii mezi détmi a na prevenci primarné patologickych jevi, ktery bude zajistén externimi
odborniky, v pfipade€ jeho konani budete pfedem informovéani.

4) Souhlas poskytuji na celé obdobi vzdéladvani mého ditéte na této Skole a na zdkonem
stanovenou dobu nezbytnou pro jejich zpracovéani, védecké ucely a archivnictvi. Souhlas
poskytuji pouze Skole, ktera bez zakonem stanovenych piipadi nesmi tyto osobni a citlivé
osobni udaje poskytnout dal§im osobam a ufadiim a musi tyto udaje zabezpecit pied
neopravnénym nebo nahodilym pfistupem a zpracovanim, pted zménou a zni€enim, zneuZzitim
¢1 ztratou.

5) Byl/a jsem poucen/a o svych pravech, zejména o svém pravu tento souhlas kdykoli odvolat a
to 1 bez udani divodu, o pravu pfistupu k témto udajim, pravu na jejich opravu, o tom, Ze
poskytnuti osobniho udaje je dobrovolné, pravu na sdéleni o tom, které osobni tidaje byly
zpracovany a k jakému ucelu. Dale potvrzuji, Ze jsem byl/a poucen/a o tom, Ze pokud zjistim
nebo se budu domnivat, Ze spravce nebo zpracovatel provadi zpracovani osobnich udajt, které
je v rozporu s ochranou soukromého a osobniho zivota mého ditéte nebo v rozporu se zdkonem,
zejména jsou-li osobni udaje nepfesné s ohledem na tucel jejich zpracovani, mohu pozadat
Skolu o vysvétleni a mohu pozadovat, aby Skola odstranila takto vznikly stav. Zejména se mize
jednat o blokovani, provedeni opravy, doplnéni nebo likvidaci osobnich tidaji.

\Y dne
Jméno zakonného zastupce podpis
Jméno zakonného zastupce podpis
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Ptiloha €. 2
Zikladni ucely zpracovani, rozsah dokumentace

zapis k zdkladnimu vzdélavani,

zajisténi zakladniho vzdélavani,

zajmové vzdélavani ve Skolni druZzing,

dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki,
poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach,
poskytovani poradenskych sluzeb v SPZ,
ubytovani cizich osob za tplatu,

zajisténi Skolniho stravovani,

vybérova fizeni na zaméstnance,
pracovnépravni a mzdova agenda,

evidence uchazect o zaméstnani,

evidence Urazu,

ochrana majetku a osob,

prezentace prispévkové organizace,
organizace zajezdu, exkurzi, sportovnich pobytovych kurzi atd.,
projekty, zadosti o dotace,

vedeni ucetnictvi ptispévkové organizace,
smlouvy a objednavky sluzeb.

sm_27
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Ptiloha ¢. 3

Zakladni Skola profesora Josefa Broze,

. Vlachovo Brezi, okres Prachatice

Komenského 356, PSC: 384 22, 1ICO: 47258721 tel.:388320215 zspjb@zs-vlachovobrezi.net

Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - zaméstnanec
dle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen ,,GDPR®)

Ja, nize podepsany/a

datum narozeni: ................

adresa trvalého pobytu: .......................
(déle jen ,,Subjekt udaju‘)

davam spolecnosti

sesidlem : ..oooveii

zapsané v obchodnim rejstiiku vedeném ..................oooiiiL,
(dale jen ,,Spravce*)

dobrovolné souhlas se zpracovanim svych osobnich tudajii:

1) Identifikacni udaje a kontaktni tidaje (tj. titul, jméno a piijmeni, datum narozeni, adresa
trvalého pobytu, koresponden¢ni adresa, e-mail, telefonni ¢islo) pro ucely:
- ptihlasovani na vzdélavaci akce souvisejici s mou funkei,
evidence v databazi kontakt Spravce,
dolozeni kvalifika¢nich predpokladi pti GiCasti ve vybérovych fizenich Spravce,
marketingové zasilani obchodnich nabidek ze strany Spravce,
- poskytnuti smluvnim partnerim Spravce.
2) Podobizny a obrazové snimky (fotografie) poskytnuté Subjektem udajii nebo potizené
Spravcem na akcich pozadanych Spravcem pro ucely:
- zvefejnéni fotografii v ti§téné firemni prezentaci Spravce (napf. podnikovy
casopis), propagacnich nebo jinych materidlech Spravce,
- zvefejnovani fotografii ve firemni prezentaci Spradvce na webovych strankach
spravce.

3) Cisla ob¢anského prikazu pii vykonu funkce fidide, respektive fizeni referentského
motorového vozidla pro uéely feseni ptipadné dopravni nehody s Policii CR, pro fe$eni
pojistné udalosti s pojistovnou.

4) Rodného cislo na dokumentech o pracovnépravnich nalezitostech (pracovni smlouva,
zapoctovy list, platovy vymér, atd.).
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5) Pro tcely diichodového pojisténi davam souhlas, aby Spravee v mém zdjmu archivoval
eviden¢ni listy dichodového pojisténi tykajici se mych osobnich udaji po dobu 40 let po
roce, kterého se tykaji.

6) Pro ucely zajisténi mych osobnich ochrannych prostiedkti od dodavatele ddvam souhlas
ke zpracovani mych osobnich udaji tykajicich se mé postavy, velikost obuvi, a dalSich
udajt nezbytnych pro zajisténi mych ochrannych pracovnich prostiredk.

7) Pro ucely zpracovani mzdové a persondlni agendy s vyuzitim uzivatelského programu
a pro nezbytné zasahy do software opravnénou spole¢nosti (autor programu) davam
souhlas na nahlizeni a stahovani mych osobnich dat.

8) Davam souhlas s pofizenim fotokopie mého obcCanského prikazu a fotokopie mého
fidi¢ského prikazu.

9) Dévam souhlas k souhrnnému harmonogramu smén pracovisteé, v némz jsou uvedeny mé
osobni udaje tykajici se mého harmonogramu smén.

10) Davam souhlas k souhrnnému planu dovolenych zaméstnanci utvaru, v némz jsou
uvedeny mé osobni udaje tykajici se mého planu dovolenych pro dany kalendaini rok.

Doba, po kterou mohou byt osobni udaje Spravcem zpracovavany:

Po dobu trvani pracovnépravniho vztahu ke Spréavci a poté jesté po dobu 3 let po skonceni
tohoto pracovnépravniho vztahu z divodu opravnénych zajma Spravce, pokud z obecné
zéavaznych pravnich ptedpisi nevyplyva lhata delsi. Po uplynuti této lhlty je Spravce
opravnén zpracovavat osobni tidaje pouze pro ucely archivace.

Potvrzuji, Ze jsem byl/a poucen/a o mych pravech.

Za podminek uvedenych v ¢l. 15 az 22 GDPR a ZOOU ma Subjekt tdajii pravo:

- pozadat o bezplatny pristup ke svym osobnim tidajim zpracovavanym Spravcem,

- pozadat o kopii téchto osobnich udajt,

- pozadat o opravu nepiesnych osobnich tdaju,

- pozéadat o vymaz osobnich udajii zpracovdvanych Spravcem, pokud jiz pominul ucel
zpracovani, pokud Subjekt udaji souhlas odvold, pokud vznese ndmitky proti
zpracovani, nebo pokud jsou Spravcem zpracovavany protipravne,

- pozadat o omezeni zpracovani svych osobnich udajti (napi. Spravce jiz tdaje nepotiebuje,
ale Subjekt je pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokt),

- na prenositelnost udajii (Spravce je povinen vydat osobni Udaje Subjektu tdaji
zpracovavané automatizovan¢ na zakladé¢  souhlasu Subjektu jinému spravci ve
strukturovaném, bézné€ pouzivaném a strojove €itelném formatu.)

Spravce ma povéfence pro ochranu osobnich udaji. Kontaktni idaje povéience pro ochranu
osobnich udajti jsou uvedeny v samostatném dokumentu.

Subjekt idaji ma pravo podat stiznost proti zpracovani u dozorového organu, kterym je Utad na
ochranu osobnich udaja.

Prohlasuji, ze poskytnuté osobni udaje jsou pravdivé a v pripadé jakékoliv zmeény poskytnutych
osobnich udaji tuto zménu oznadmim Spravci a souhlasim se zpracovanim svych osobnich udaja
za podminek vyse uvedenych.

Vyse uvedeny souhlas se zpracovanim osobnich idaji miize Subjekt kdykoliv odvolat.
Spravce je opravnén zpracovavat vyse uvedené osobni udaje v souladu s GDPR a ZOOU i bez

souhlasu Subjektu udaje jen v pfipadech, pokud je zpracovani nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti nebo pro plnéni smlouvy, jakoZz i v pfipadech opravnénych zajmu Spravce.
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Datum: ..., Subjekt udajii : jméno a podpis

Piiloha ¢. 4
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Zikladni Skola profesora Josefa BrozZe,

- Vlachovo Brezi, okres Prachatice

Komenského 356, PSC: 384 22, ICO: 47258721 tel.:388320215 zspjb@zs-vlachovobrezi.net

Souhlas se zpracovanim osobnich adaju
dle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen ,,GDPR®)

osoby uchazejici se 0 zaméstnani
J4, nize podepsany/a
datum narozeni: ................

adresa trvalého pobytu: ................... ...
(déle jen ,,Subjekt udaju‘)

davam spolec¢nosti

sesidlem : ...

zapsané v obchodnim rejstiiku vedeném ..................oooiiiL,
(dale jen ,,Spravce*)

dobrovolné souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji:

1) Identifikacni udaje a kontaktni udaje (tj. titul, jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa
trvalého pobytu, korespondencni adresa, e-mail, telefonni ¢islo, kvalifika¢ni pfedpoklady,
piehled diivéjSich zaméstnani, rozsah a dobu vykonu prace v jednotlivych ¢innostech,
vypis z trestniho rejstiiku, apod.) pro ucely
ucasti ve vybeérovém fizeni na pozici ....................... nebo
pii vybéru uchazecli o zaméstnani na funkci ...................coel,

Doba, po kterou mohou byt osobni udaje Spravcem zpracovavany:

Po dobu trvani vybérového fizeni, respektive po dobu vyberu uchazece o zaméstnani na

volnou pracovni pozici a poté jesté¢ po dobu 2 mésicli po skonceni vybérového fizeni, respektive

po ukonceni vybéru uchaze€e o zaméstnani z divodu opravnénych zajml Spravce, pokud
z obecné zadvaznych pravnich predpisti nevyplyva lhiita delsi.
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Potvrzuji, Ze jsem byl/a poucen/a o téchto mych pravech:
Za podminek uvedenych v ¢l. 15 az 22 GDPR a ZOOU ma Subjekt udaji pravo:

- pozadat o bezplatny pfistup ke svym osobnim tidajim zpracovavanym Spravcem,

- pozadat o kopii téchto osobnich udajt,

- pozadat o opravu nepiesnych osobnich tdaju,

- pozéadat o vymaz osobnich udajii zpracovdvanych Spravcem, pokud jiz pominul ucel
zpracovani, pokud Subjekt udaji souhlas odvold, pokud vznese namitky proti
zpracovani, nebo pokud jsou Spravcem zpracovavany protipravne,

- pozadat o omezeni zpracovani svych osobnich udajti (napi. Spravce jiz tdaje nepotiebuje,
ale Subjekt je pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokt),

- na prenositelnost udajii (Spravce je povinen vydat osobni Udaje Subjektu tdaji
zpracovavané automatizovan¢ na zakladé¢  souhlasu Subjektu jinému spravci ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojove €itelném formatu.)

Spravce mé/nema povéience pro ochranu osobnich udaji. Kontaktni idaje povétence pro
ochranu osobnich udaji: Ing. Josef Urban, tel: 777 267 555, mail: poradce.urban@quick.cz

Subjekt idaji ma pravo podat stiznost proti zpracovani u dozorového organu, kterym je Utad na
ochranu osobnich tdaju, pfipadné¢ mize podat Zalobu u soudu.

Prohlasuji, ze poskytnuté osobni tidaje jsou pravdivé a v pripadé jakékoliv zmény poskytnutych
osobnich tdajt tuto zménu oznamim Spravci a souhlasim se zpracovanim svych osobnich tdaji
za podminek vyse uvedenych. ProhlaSuji, Ze jsem byl/a poucen/a o svych pravech v souvislosti
se zpracovanim mych osobnich udajt.

Vyse uvedeny souhlas se zpracovanim osobnich idaji miize Subjekt kdykoliv odvolat.
Spravce je opravnén zpracovavat vySe uvedené osobni udaje v souladu s GDPR a zdkonem na
ochranu osobnich daji 1 bez souhlasu Subjektu udaje jen v ptipadech, pokud je zpracovani

nezbytné pro splnéni pravni povinnosti nebo pro plnéni smlouvy, jakoz i1 v ptipadech
opravnénych zajmt Spravce.

Datum: ..o Subjekt udaji : jméno a podpis
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